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CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2011/2012

SINDICATO DOS AUXILIARES DE ADMINISTRACAO ESCOLAR DO ESTADO DE
MINAS GERAIS - SAAEMG, CNPJ n. 21.018.023/0001-01, neste ato representado(a)
por seu Presidente, Sr(a). CARLUCIO KLEBER BORGES ARAUJO; E SINDICATO
DOS CURSOS LIVRES DE IDIOMAS DO ESTADO DE MG - SINDILIVRE-
IDIOMAS/MG, CNPJ n. 73.612.525/0001-51, neste ato representado(a) por seu
Presidente, Sr(a). ADRIANA BOZZOLLA VIEIRA; celebram a presente CONVENCAO
COLETIVA DE TRABALHO, estipulando as condicbes de trabalho previstas nas
clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - VIGENCIA E DATA-BASE

As partes fixam a vigéncia da presente Convencdo Coletiva de Trabalho no periodo de
1° de abril de 2011 a 31 de margo de 2012 e a data-base da categoria em 1° de abril.

CLAUSULA SEGUNDA — ABRANGENCIA

A presente Convencéo Coletiva de Trabalho abrangera a(s) categoria(s), Auxiliares de
Administracdo Escolar, com abrangéncia territorial em Abadia dos Dourados/MG,
Abaeté/MG, Abre Campo/MG, Acaiaca/MG, Acucena/MG, Agua Boa/MG, Agua
Comprida/MG, Aguanil/lMG, Aguas Formosas/MG, Aguas Vermelhas/MG,
Aimorés/MG, Aiuruoca/MG, Alagoa/MG, Albertina/MG, Além Paraiba/MG,
Alfenas/MG, Alfredo Vasconcelos/MG, Almenara/MG, Alpercata/MG,
Alpinépolis/MG, Alterosa/MG, Alto Caparad/MG, Ailto Jequitiba/MG, Alto Rio
Doce/MG, Alvarenga/MG, Alvinopolis/MG, Alvorada de Minas/MG, Amparo do
Serra/MG, Andradas/MG, Andrelandia/MG, Angelandia/MG, Anténio Carlos/MG,
Antonio Dias/MG, Antonio Prado de WMinas/MG, Aracai/MG, Aracitaba/MG,
Araguai/MG, Araguari/MG, Arantina/MG, Araponga/MG, Arapora/MG, Arapua/MG,
Aradjos/MG, Araxa/MG, Arceburgo/MG, Arcos/MG, Areado/MG, Argirita/MG,
Aricanduva/MG, Arinos/MG, Astolfo Dutra/MG, Ataléia/MG, Augusto de Lima/MG,
Baependi/MG, Baldim/MG, Bambui/MG, Bandeira do Sul/MG, Bandeira/MG, Barao
de Cocais/MG, Barao de Monte Aito/MG, Barbacena/MG, Barra Longa/MG,
Barroso/MG, Bela Vista de Minas/MG, Beimiro Braga/MG, Belo Horizonte/MG,
Belo Oriente/MG, Belo Vale/MG, Berilo/MG, Berizal/MG, Bertopolis/MG, Betim/MG,
Bias Fortes/MG, Bicas/MG, Biquinhas/MG, Boa Esperan¢ga/MG, Bocaina de
Minas/MG, Bocaiuva/MG, Bom Despacho/MG, Bom Jardim de Minas/MG, Bom
Jesus da Penha/MG, Bom Jesus do Amparo/MG, Bom Jesus do Galho/MG, Bom
Repouso/MG, Bom Sucesso/MG, Bonfim/MG, Bonfindpolis de Minas/MG, Bonito
de Minas/MG, Borda da Mata/MG, Botelhos/MG, Botumirim/MG, Bras Pires/MG,
Brasilandia de Minas/MG, Brasilia de Minas/MG, Brasopolis/MG, Brainas/MG,
Brumadinho/MG, Bueno Branddo/MG, Buenopolis/MG, Bugre/MG, Buritis/MG,
Buritizeiro/MG, Cabeceira Grande/MG, Cabo Verde/MG, Cachoeira da Prata/MG,
Cachoeira de Minas/MG, Cachoeira de Pajet/MG, Cachoeira Dourada/MG,
Caetanopolis/MG, Caeté/MG, Caiana/MG, Cajuri/MG, Caldas/MG, Camacho/MG,
Camanducaia/MG, Cambui/MG, Cambuquira/MG, Campanario/MG, Campanha/MG,
Campestre/MG, Campina Verde/MG, Campo Azul/MG, Campo Belo/MG, Campo do
Meio/MG, Campo Florido/MG, Campos Altos/MG, Campos Gerais/MG, Cana
Verde/MG, Canaa/MG, Canapolis/MG, Candeias/MG, Cantagalo/MG, Capara6/MG,
Capela Nova/MG, Capelinha/MG, Capetinga/MG, Capim Branco/M@,
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Capindépoiis/MG, Capitdao Andrade/MG, Capitdo Enéas/MG, Capitdlio/MG,
Caputira/MG, Carai/MG, Caranaiba/MG, Carandai/MG, Carangola/MG,
Caratinga/MG, Carbonita/MG, Careacu/MG, Carlos Chagas/MG, Carmésia/MG,
Carmo da Cachoeira/MG, Carmo da Mata/MG, Carmo de Minas/MG, Carmo do
Cajuru/MG, Carmo do Paranaiba/MG, Carmo do Rio Claro/MG, Carmépolis de
Minas/MG, Carneirinho/MG, Carrancas/MG, Carvalhopolis/MG, Carvalhos/MG,
Casa Grande/MG, Cascalho Rico/MG, Cassia/MG, Cataguases/MG, Catas Altas da
Noruega/MG, Catas Altas/MG, Catuji/MG, CatutiiMG, Caxambu/MG, Cedro do
Abaeté/MG, Central de Minas/MG, Centralina/MG, Chacara/MG, Chalé/MG,
Chapada do Norte/MG, Chapada Gaucha/MG, Chiador/MG, Cipotanea/MG,
Claraval/MG, Claro dos Pogdes/MG, Claudio/MG, Coimbra/MG, Coluna/MG,
Comendador Gomes/MG, Comercinho/MG, Conceicdo da Aparecida/MG,
Conceigdaoc da Barra de Minas/MG, Conceigdo das Alagoas/MG, Concei¢cdo das
Pedras/MG, Conceigdo de Ipanema/MG, Conceigdao do Mato Dentro/MG,
Conceigdo do Para/MG, Conceigcdo do Rio Verde/MG, Conceigdo dos Ouros/MG,
Conego Marinho/MG, Confins/MG, Congonhal/MG, Congonhas do Norte/MG,
Congonhas/MG, Conquista/MG, Conselheiro Lafaiete/MG, Conselheiro Pena/MG,
Consolagdo/MG, Contagem/MG, Coqueiral/lMG, Coracdo de Jesus/MG,
Cordisburgo/MG, Cordislandia/MG, Corinto/MG, Coroaci/MG, Coromandel/MG,
Coronel Fabriciano/MG, Coronel Murta/MG, Coronel Pacheco/MG, Coronel Xavier
Chaves/MG, Cérrego Danta/MG, Corrego do Bom Jesus/MG, Cérrego Fundo/MG,
Cérrego Novo/MG, Couto de Magalhdes de Minas/MG, Crisélita/lMG, Cristais/MG,
Cristalia/MG, Cristiano Otoni/MG, Cristina/MG, Crucilandia/MG, Cruzeiro da
Fortaleza/MG, Cruzilia/MG, Cuparaque/MG, Curral de Dentro/MG, Curvelo/MG,
Datas/MG, Deifim Moreira/MG, Delfin6polis/MG, Delta/MG, Descoberto/MG,
Desterro de Entre Rios/MG, Desterro do Melo/MG, Diamantina/MG, Diogo de
Vasconcelos/MG, Dionisio/MG, Divinésia/MG, Divino das Laranjeiras/MG,
Divino/MG, Divinolandia de Minas/MG, Divinépolis/MG, Divisa Alegre/MG, Divisa
Nova/MG, Divisopolis/MG, Dom Bosco/MG, Dom Cavati/MG, Dom Joaquim/MG,
Dom Siivério/MG, Dom Vicoso/MG, Dona Eusébia/MG, Dores de Campos/MG,
Dores de Guanhdes/MG, Dores do Indaia/MG, Dores do Turvo/MG,
Doresépolis/MG, Douradoquara/MG, Durandé/MG, Eléi Mendes/MG, Engenheiro
Caldas/MG, Engenheiro Navarro/MG, Entre Folhas/MG, Entre Rios de Minas/MG,
Ervalia/MG, Esmeraldas/MG, Espera FelizZMG, Espinosa/MG, Espirito Santo do
Dourado/MG, Estiva/lMG, Estrela Dalva/MG, Estrela do Indaia/MG, Estrela do
Sul/MG, Eugendpolis/MG, Ewbank da Camara/MG, Extrema/MG, Fama/MG, Faria
Lemos/MG, Felicio dos Santos/MG, Felisburgo/MG, Felixlandia/MG, Fernandes
Tourinho/MG, Ferros/MG, Fervedouro/MG, Florestal/MG, Formiga/MG,
Formoso/MG, Fortaleza de Minas/MG, Fortuna de Minas/MG, Francisco
Badar6/MG, Francisco Dumont/MG, Francisco Sa/MG, Franciscopolis/MG, Frei
Gaspar/MG, Frei Inocéncio/MG, Frei Lagonegro/MG, Fronteira dos Vales/MG,
Fronteira/MG, Fruta de Leite/MG, Frutai/MG, Funilandia/G, Galiléia/MG,
Gameleiras/MG, Glaucilandia/MG, Goiabeira/MG, Goiana/MG, Gongalves/MG,
Gonzaga/MG, Gouveia/MG, Governador Valadares/MG, Grdao Mogol/MG,
Grupiara/MG, Guanhaes/MG, Guapé/MG, Guaraciaba/MG, Guaraciama/MG,
Guaranésia/MG, Guarani/MG, Guarara/MG, Guarda-Mor/MG, Guaxupé/MG,
Guidoval/MG, Guimarania/MG, Guiricema/MG, Gurinhatd/MG, Heliodora/MG,
lapu/MG, Ibertioga/MG, Ibia/MG, ibiai/MG, Ibiracatu/MG, Ibiraci/MG, Ibirité/MG,
ibitidra de Minas/MG, Ibituruna/MG, Icarai de Minas/MG, Igarapé/MG,

lgaratinga/MG, Iguatama/MG, ljaci/MG, llicinea/MG, Imbé de Minas/MG,
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inconfidentes/MG, Indaiabira/MG, Indianépolis/MG, Ingai/MG, Inhapim/MG,
Inhaima/MG, Inimutaba/MG, Ipaba/MG, Ipanema/MG, Ipatinga/MG, Ipiacu/MG,
lpuitna/MG, Irai de Minas/MG, Itabira/MG, Itabirinha/MG, Itabirito/MG,
ltacambira/MG, itacarambi/MG, itaguara/MG, Itaipé/MG, Itajuba/MG,
itamarandiba/MG, Itamarati de Minas/MG, Itambacuri/MG, Iltambé do Mato
Dentro/MG, ltamogi/MG, itamonte/MG, itanhandu/MG, Itanhomi/MG, Itaobim/MG,
Itapagipe/MG, ltapecerica/MG, Itapeva/MG, Itatiaiugu/MG, Itai de Minas/MG,
Itaina/MG, Itaverava/MG, ltinga/MG, ltueta/MG, Ituiutaba/MG, Itumirim/MG,
iturama/MG, Itutinga/MG, Jaboticatubas/MG, Jacinto/MG, Jacui/MG,
Jacutinga/MG, Jaguaragu/MG, Jaiba/MG, Jampruca/MG, Janauba/MG,
Januaria/MG, Japaraiba/MG, Japonvar/MG, Jeceaba/MG, Jenipapo de Minas/MG,
Jequeri/MG, Jequitai/MG, Jequitibad/MG, Jequitinhonha/MG, Jesuania/MG,
Joaima/MG, Joanésia/lMG, Jodao Monlevade/MG, Jodo Pinheiro/MG, Joaquim
Felicio/MG, Jordania/MG, José Gongalves de Minas/MG, José Raydan/MG,
Josenopolis/MG, Juatuba/MG, Juramento/MG, Juruaia/MG, Juvenilia/MG,
Ladainha/MG, Lagamar/MG, Lagoa da Prata/MG, Lagoa dos Patos/MG, Lagoa
Dourada/MG, Lagoa Formosa/MG, Lagoa Grande/MG, Lagoa Santa/MG,
Lajinha/MG, Lambari/MG, Lamim/MG, Laranjal/MG, Lassance/MG, Lavras/MG,
Leandro Ferreira/MG, Leme do Prado/MG, Leopoldina/MG, Liberdade/MG, Lima
Duarte/MG, Limeira do Oeste/MG, Lontra/MG, Luisburgo/MG, Luislandia/MG,
Luminarias/MG, Luz/MG, Machacalis/MG, Machado/MG, Madre de Deus de
Minas/MG, Malacacheta/MG, Mamonas/MG, Manga/MG, Manhuagu/MG,
Manhumirim/MG, Mantena/MG, Mar de Espanha/MG, Maravilhas/MG, Maria da
Fé/MG, Mariana/MG, Marilac/MG, Mario Campos/MG, Maripa de Minas/MG,
Marliéria/MG, Marmelopolis/MG, Martinho Campos/MG, Martins Soares/MG, Mata
Verde/MG, Materlandia/MG, Mateus Leme/MG, Mathias Lobato/MG, Matias
Barbosa/MG, Matias Cardoso/MG, Matip6/MG, Mato Verde/MG, Matozinhos/MG,
Matutina/MG, Medeiros/MG, Medina/MG, Mendes Pimentel/MG, Mercés/MG,
Mesquita/MG, Minas Novas/MG, Minduri/MG, Mirabela/MG, Miradouro/MG,
Mirai/MG, Miravania/MG, Moeda/MG, Moema/MG, Monjolos/MG, Monsenhor
Paulo/MG, Montalvania/MG, Monte Alegre de Minas/MG, Monte Azul/MG, Monte
Belo/MG, Monte Carmelo/MG, Monte Formoso/MG, Monte Santo de Minas/MG,
Monte Siio/MG, Montes Claros/MG, Montezuma/MG, Morada Nova de Minas/MG,
Morro da Garga/MG, Morro do Pilar/MG, Munhoz/MG, Muriaé/MG, Mutum/MG,
Muzambinho/MG, Nacip Raydan/MG, Nanuque/MG, Naque/MG, Natalandia/MG,
Natércia/MG, Nazareno/MG, Nepomuceno/MG, Ninheira/MG, Nova Belém/MG,
Nova FEra/MG, Nova Lima/MG, Nova Médica/MG, Nova Ponte/MG, Nova
Porteirinha/MG, Nova Resende/MG, Nova Serrana/MG, Nova Unidao/MG, Novo
Cruzeiro/MG, Novo Oriente de Minas/MG, Novorizonte/MG, Olaria/MG, Olhos-
d'Agua/MG, Olimpio Noronha/MG, Oliveira Fortes/MG, Oliveira/MG, On¢a de
Pitangui/MG, Oratérics/MG, Orizania/MG, Ourco Branco/MG, Ouro Fino/MG, Ouro
Preto/MG, Ouro Verde de Minas/MG, Padre Carvalho/MG, Padre Paraiso/MG, Pai
Pedro/MG, Paineiras/MG, Pains/MG, Paiva/MG, Palma/MG, Paimépolis/MG,
Papagaios/MG, Para de Minas/MG, Paracatu/MG, Paraguagu/MG, Paraisépolis/MG,
Paraopeba/MG, Passa Quatro/lMG, Passa Tempo/MG, Passa-Vinte/MG,
Passabém/MG, Passos/MG, Patis/MG, Patos de Minas/MG, Patrocinio do
Muriaé/MG, Patrocinio/MG, Paula Candido/MG, Paulistas/MG, Pavao/MG,
Pecanha/MG, Pedra Azul/MG, Pedra Bonita/MG, Pedra do Anta/MG, Pedra do
Indaia/MG, Pedra Dourada/MG, Pedralva/MG, Pedras de Maria da Cruz/MG,
Pedrin6polis/MG, Pedro Leopoldo/MG, Pedro Teixeira/MG, Pequeri/MG, Pequi/MG,
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Perdigao/MG, Perdizes/MG, Perdoes/MG, Periquito/MG, Pescador/MG, Piau/MG,
Piedade de Caratinga/MG, Piedade de Ponte Nova/MG, Piedade do Rio
Grande/MG, Piedade dos Gerais/MG, Pimenta/MG, Pingo-d’Agua/MG,
Pintépolis/MG, Piracema/MG, Pirajuba/MG, Piranga/MG, Pirangucu/MG,
Piranguinho/MG, Pirapetinga/MG, Pirapora/MG, Piraiba/MG, Pitangui/MG,
Piumhi/MG, Planura/MG, Pogo Fundo/MG, Pocos de Caldas/MG, Pocrane/MG,
Pompéu/MG, Ponte Nova/MG, Ponto Chique/MG, Ponto dos Volantes/MG,
Porteirinha/MG, Porto Firme/MG, Poté/MG, Pouso Alegre/MG, Pouso Alto/MG,
Prados/MG, Prata/MG, Pratapolis/MG, Pratinha/MG, Presidente Bernardes/MG,
Presidente Juscelino/MG, Presidente Kubitschek/MG, Presidente Olegario/MG,
Prudente de Morais/MG, Quartel Geral/MG, Queluzito/MG, Raposos/MG, Raul
Soares/MG, Recreio/MG, Reduto/MG, Resende Costa/MG, Resplendor/MG,
Ressaquinha/MG, Riachinho/MG, Riacho dos Machados/MG, Ribeirao das
Neves/MG, Ribeirdo Vermelho/MG, Rio Acima/MG, Rio Casca/MG, Rio do
Prado/MG, Rio Doce/MG, Rio Espera/MG, Rio Manso/MG, Rio Novo/MG, Rio
Paranaiba/MG, Rio Pardo de Minas/MG, Rio Piracicaba/MG, Rio Pomba/MG, Rio
Preto/MG, Rio Vermelho/MG, Ritapolis/MG, Rochedo de Minas/MG, Rodeiro/MG,
Romaria/MG, Rosario da Limeira/MG, Rubelita/MG, Rubim/MG, Sabara/MG,
Sabinopolis/MG, Sacramento/MG, Salinas/MG, Salto da Divisa/MG, Santa Barbara
do Leste/MG, Santa Barbara do Monte Verde/MG, Santa Barbara do Tugurio/MG,
Santa Barbara/MG, Santa Cruz de Minas/MG, Santa Cruz de Salinas/MG, Santa
Cruz do Escalvado/MG, Santa Efigénia de Minas/MG, Santa Fé de Minas/MG,
Santa Helena de Minas/MG, Santa Juliana/MG, Santa Luzia/MG, Santa
Margarida/MG, Santa Maria de itabira/MG, Santa Maria do Salto/MG, Santa Maria
do Suacui/MG, Santa Rita de Caidas/MG, Santa Rita de Ibitipoca/MG, Santa Rita
de Jacutinga/MG, Santa Rita de Minas/MG, Santa Rita do Itueto/MG, Santa Rita do
Sapucai/MG, Santa Rosa da Serra/MG, Santa Vitéria/MG, Santana da Vargem/MG,
Santana de Cataguases/MG, Santana de Pirapama/MG, Santana do Deserto/MG,
Santana do Garambéu/MG, Santana do Jacaré/MG, Santana do Manhuagu/MG,
Santana do Paraiso/MG, Santana do Riacho/MG, Santana dos Montes/MG, Santo
Antdnio do Amparo/MG, Santo Antoénio do Aventureiro/MG, Santo Antdnio do
Grama/MG, Santo Anténio do Itambé/MG, Santo Antdnio do Jacinto/MG, Santo
Anténio do Monte/MG, Santo Antdénio do Retiro/MG, Santo Anténio do Rio
Abaixo/MG, Santo Hipdlito/MG, Santos Dumont/MG, Sdo Bento Abade/MG, Sio
Bras do Suacui/MG, Sao Domingos das Dores/MG, Sio Domingos do Prata/MG,
Séao Félix de Minas/MG, Sao Francisco de Paula/MG, S3o Francisco de Sales/MG,
Sédo Francisco do Gl6ria/lMG, Sdo Francisco/MG, Sdo Geraldo da Piedade/MG, Sido
Geraldo do Baixio/MG, Sdo Geraldo/MG, Sdo Gongalo do Abaeté/MG, Siao
Gongalo do Para/MG, Sao Gongaio do Rio Abaixo/MG, Sdo Gongalo do Rio
Preto/MG, Sao Gongalo do Sapucai/MG, Sdo Gotardo/MG, Sao Jodo Batista do
Gléria/MG, Sao Joao da Lagoa/MG, Sao Joao da Mata/MG, Sao Jodo da Ponte/MG,
Sdo Jodo das Missoes/MG, Sao Jodo del Rei/MG, Sdo Jodao do Manhuagu/MG,
Sao Jodo do Manteninha/MG, Sao Joao do Oriente/MG, S3o Jodo do Pacui/MG,
Séo Jodo do Paraiso/MG, Sdo Joao Evangelista/MG, Sdo Joio Nepomuceno/MG,
Sao Joaquim de Bicas/MG, Sao José da Barra/MG, Sido José da Lapa/MG, Sao
José da Safira/MG, Sao José da Varginha/MG, Sdo José do Alegre/MG, Sao José
do Divino/MG, Sao José do Goiabal/MG, Sao José do Jacuri/lMG, Sio José do
Mantimento/MG, Sao Lourengo/MG, Sdo Miguel do Anta/MG, Sdao Pedro da
Unido/MG, Sao Pedro do Suagui/MG, Sao Pedro dos Ferros/MG, Sao Romao/MG,
Sdo Roque de Minas/MG, Sdao Sebastiio da Bela Vista/MG, Sdo Sebastjio da
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Vargem Alegre/MG, Sao Sebastido do Anta/MG, Sao Sebastido do Maranhao/MG,
Sao Sebastido do Oeste/MG, Sio Sebastido do Paraiso/MG, Sao Sebastidao do Rio
Preto/MG, Sao Sebastido do Rio Verde/MG, Sdao Thomé das Letras/MG, Sao
Tiago/MG, Siao Tomas de Aquino/MG, Sdo Vicente de Minas/MG, Sapucai-
Mirim/MG, Sardoa/MG, Sarzedo/MG, Sem-Peixe/MG, Senador Amaral/MG, Senador
Cortes/MG, Senador Firmino/MG, Senador José Bento/MG, Senador Modestino
Gongaives/MG, Senhora de Oliveira/MG, Senhora do Porto/MG, Senhora dos
Remédios/MG, Sericita/MG, Seritinga/MG, Serra Azul de Minas/MG, Serra da
Saudade/MG, Serra do Salitre/MG, Serra dos Aimorés/MG, Serrania/MG,
Serranépolis de Minas/MG, Serranos/MG, Serro/MG, Sete Lagoas/MG,
Setubinha/MG, Silveirania/MG, Silvian6polis/MG, Simao Pereira/MG,
Simonésia/MG, Sobralia/MG, Soledade de Minas/MG, Tabuleiro/MG,
Taiobeiras/MG, Taparuba/MG, Tapira/MG, Tapirai/MG, Taquaracu de Minas/MG,
Tarumirim/MG, Teixeiras/MG, Tedfilo Otoni/MG, Timoéteo/MG, Tiradentes/MG,
Tiros/MG, Tocantins/MG, Tocos do Moji/MG, Toledo/MG, Tombos/MG, Trés
Coragoes/MG, Trés Marias/MG, Trés Pontas/MG, Tumiritinga/MG,
Tupaciguara/MG, Turmalina/MG, Turvolandia/MG, Uba/MG, Ubai/MG,
Ubaporanga/MG, Uberaba/MG, Uberlandia/MG, Umburatiba/MG, Unai/MG, Uniao
de Minas/MG, Uruana de Minas/MG, Urucania/MG, Urucuia/MG, Vargem
Alegre/MG, Vargem Bonita/MG, Vargem Grande do Rio Pardo/MG, Varginha/MG,
Varjao de WMinas/MG, Varzea da Palma/MG, Varzelandia/MG, Vazante/MG,
Verdelandia/MG, Veredinha/MG, Verissimo/MG, Vermelho Novo/MG,
Vespasiano/MG, Vigosa/MG, Vieiras/MG, Virgem da Lapa/MG, Virginia/MG,

Virginopolis/MG, Virgolandia/MG, Visconde do Rio Branco/MG, Volta Grande/MG
e Wenceslau Braz/MG.

Salarios, Reajustes e Pagamento
Piso Salarial

CLAUSULA TERCEIRA - DO PISO SALARIAL

A partir de 1° de abril de 2011, nenhum Auxiliar de Administragcdo podera perceber
salario mensal de valor inferior a R$ 570,14 (quinhentos e setenta reais e quatorze
centavos, por 44 (quarenta e quatro) horas semanais de trabalho e, em caso de
jornada menor, proporcionalmente.

Reajustes/Corregoes Salariais
CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO ou CORREGAO SALARIAL

O valor da parte fixa do salario mensal do auxiliar de administragdo n&o podera ser
inferior:

- Em 1° de abril de 2011, ao legalmente devido em 31 de margo de 2011, multiplicado
por 1,0630 (um virgula zero seis trés zero);

§ 1° - Entende-se como salario legalmente devido em 31 de margo de 2011 o previsto

na Convencgdo Coletiva de Trabalho firmada pelas partes e que vigorou no periodo de
1° de abril de 2010 a 31 de mar¢o de 2011.




§ 2° - Se o Aucxiliar de Administragao tiver sido promovido ou reclassificado em quadro
hierarquico ou funcional, para calculo, aplica-se o disposto no caput desta clausula,
tendo por base o més da data de promogao ou da reclassificagao.

§ 3° - Se o curso livre de idiomas mantiver quadro hierdrquico ou funcional, o
reajustamento se aplica sobre o valor do salario do respectivo nivel ou classe.

§ 4° - Poderdao ser compensadas todas as antecipagbes salariais que tenham sido

concedidos a partir de 01 de abril de 2010, salvo os decorrentes de promogao,
transferéncia e equiparacao salarial.

§ 5° - As empresas deverdo pagar as eventuais diferencas salariais referentes ao
meses de abril e maio 2011, decorrentes dos reajustes previstos no inciso | desta

clausula e da clausula 32, juntamente com o pagamento dos salarios do més de junho
de 2011, sem qualquer 6nus.

§ 6° - Os reajustes previstos nesta clausula incidirdo sobre o valor integral do salario,
em sua parte fixa.

Pagamento de Salario — Formas e Prazos

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO DE SALARIOS E CUMPRIMENTO DE
OBRIGAGOES

Os pagamentos de salarios e obrigagdes do curso livre de idiomas deverdo ser
efetuados nos prazos previstos em lei, considerando-se a inadimpléncia como

descumprimento deste Instrumento, com aplicacdo das respectivas sangbes nele
previstas.

Paragrafo Gnico: Se o pagamento do salario for efetuado em cheque, no mesmo dia, 0

curso livre de idiomas concedera ao trabalhador tempo necessério para desconta-lo,
dentro do horario de funcionamento bancario.

Gratificagdes, Adicionais, Auxilios e Outros
Adicional de Tempo de Servigo
CLAUSULA SEXTA - DAS GRATIFICACOES POR TEMPO DE SERVIGCO

Quando o curso livre de idiomas ndo pagar iguais ou maiores gratificagées por tempo
de contratagdo, o Auxiliar de Administracdo fara jus ao acréscimo dos seguintes
percentuais:
a - 5% (cinco por cento) da parte fixa do salario mensal, quando completar cinco anos
de efetivo e ininterrupto exercicio no curso livre de idiomas;

b - respectivamente, substituicido do percentual previsto no item anterior, por 10
(dez), 15 (quinze), 20 (vinte), 25 (vinte e cinco), 30 (trinta) e 35 (trinta e cinco) por cento
quando completar, de efetivo e ininterrupto exercicio no curso livre de idiomas, 10
(dez), 15 (quinze), 20 (vinte), 25 (vinte e cinco), 30 (trinta), 35 (frinta e cinco) oy/mais
anos. /
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Adicional de Iinsalubridade
CLAUSULA SETIMA - CIPA - INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE
Quanto as atividades penosas, insalubres e perigosas, bem como CIPA — Comiss&o
Interna de Prevencdo de Acidentes, sera observado, no que couber relativamente ao
Auxiliar de Administragéo, o previsto na legislacdo especifica.

Outros Adicionais

CLAUSULA OITAVA - QUEBRA-DE-CAIXA

Aos empregados que exergam permanentemente as fungdes de caixa, enquanto as
exercerem e sem incorporacao aos salarios, assegura-se a percep¢ao de adicional de
quebra-de-caixa no valor de 15% (quinze por cento) do salario-minimo vigente no més.

Auxilio Transporte

CLAUSULA NONA - INDENIZAGAO DE TRANSPORTES E DESPESAS

O curso livre de idiomas fornecera os recursos ou indenizara as despesas de
locomoc&o e estadia decorrentes do exercicio de atividades a servigo do empregador,
exceto as referentes a ida e volta ao servigo, que se regera pela legislacéo prépria.

Seguro de Vida
CLAUSULA DECIMA - SEGURO DE VIDA

Obriga-se 0 empregador a fazer seguro de vida para os empregados cujo trabalho
ocorra regularmente entre 22:00 e 6:00 horas.

Paragrafo tnico: Recomenda-se a8 empresa fazer seguro coletivo em grupo ou seguro
de acidente profissional para cobertura das respectivas responsabilidades previstas na

Constituicao Federal.
Contrato de Trabalho — Admissédo, Demissédo, Modalidades
Normas para Admissao/Contratacido

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OUTRAS ATIVIDADES

Quando, além das atividades proprias da categoria, o Auxiliar de Administragédo
também for contratado pelo mesmo curso livre de idiomas como professor, ndo se
aplica, relativamente a esta funcéo, o disposto neste Instrumento, devendo sger feitos
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dois contratos de trabalho, bem como efetuar os respectivos depédsitos do FGTS em
contas distintas.

Paragrafo anico: A rescisdo apenas relativa a parte de trabalho como Auxiliar de
Administracdo n&o implica resilicdo total do contrato, devendo, contudo ser
homologado pela entidade sindical ou érgdo competente, conforme lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ANOTAGAO NA CTPS

Deve a empresa anotar, na Carteira Profissional, todos os adicionais, gratificages e

vantagens pagos ao Auxiliar de Administracdo na data-base ou quando houver
solicitacao.

§ 1° - Na Carteira Profissional deve ser anotada a ocupagdo em consonancia com a
classificacdo mais adequada do Cédigo Brasileiro de Ocupagdes.

§ 2° - Sempre que a empresa retiver a CTPS do Auxiliar de Administracao devera fazé-
lo mediante recibo e devolvé-la no prazo legal de 48 (quarenta e oito) horas.

Desligamento/Demissao
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISOES CONTRATUAIS E HOMOLOGAGAO

Nos casos em que, para rescisdo do contrato de trabalho for necessaria sua
homologacdo, devera ela ser providenciada pela instituicdo privada de ensino no 1°
(primeiro) dia util seguinte ao término do aviso, quando trabalhado, ou até o 10°
(décimo) dia apds o desligamento, quando houver auséncia do aviso prévio,
indenizagéo do mesmo ou dispensa do seu cumprimento.

§ 1° - Ocorrendo a resilicdo parcial, a homologacdo devera ser procedida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias da data da efetiva diminuicao de carga horaria.

§ 2° - Do pedido de homologacao pode ser exigido comprovante escrito.

§ 3° - A inobservancia do disposto nessa clausula sujeitara o infrator ao pagamento de
multa a favor do empregado, no valor correspondente ao seu salario, salvo se

comprovadamente imotivada pelo empregado, nos termos do §8° do artigo 477 da
CLT.

§ 4° - Aplica-se o disposto nesta clausula para qualquer pagamento de verba
rescisoria, mesmo nao sendo necessaria a homologagéo da resciséo.

§ 5° - O aviso prévio, dado pelo empregador, tera a duragado de 30 (trinta) dias,
acrescidos de mais 1 (um) dia por ano de efetivo exercicio no curso livre de idiomas,

unicamente para efeito de indenizacgao, ndo considerados tais dias a mais pgra
contagem de tempo.
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Aviso Prévio
CLAUSULA DECIMA QUARTA - COMUNICAGAO DE DISPENSA

Ao empregado dispensado por justa causa ou motivadamente, o empregador deve
comunicar, por escrito, no ato da dispensa, o motivo especificado desta.

Outras normas referentes a admissio, demissao e modalidades de contratagao

CLAUSULA DECIMA QUINTA - COMPROVANTES DE PAGAMENTO

Deve a empresa fornecer a seus empregados comprovantes dos elementos que
informam o pagamento da remuneragdo mensal, com especificagdo dos valores que a
compdem e dos descontos legais ou autorizados, inclusive as parcelas devidas a
Previdéncia Social e o valor correspondente ao depésito efetuado na conta vinculada
do empregado referente ao FGTS.

Relagbes de Trabalho — Condi¢des de Trabalho, Normas de Pessoal e
Estabilidades

Politica para Dependentes
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS BENEFICIOS DE BOLSAS DE ESTUDO

O curso livre de idiomas reservara o nimero de vagas correspondente ao de Auxiliares
Administrativos por ele contratado, para concessdao de abatimentos nos valores
cobrados dos Auxiliares de Administracdo, empregados nos estabelecimentos de
ensino ou cursos livres de idiomas na base do SAAEMG - Sindicato dos Auxiliares de
Administracdo Escolar do Estado de Minas Gerais — em caso de matricula propria, de
conjuge, de filho ou de dependente assim considerado pela legislacdo previdenciaria,
que serdo designados, neste instrumento, como beneficiarios.

§ 1° - Das vagas estabelecidas no caput desta clausula, serdo destinados:

a - 60% (sessenta por cento) aos beneficiarios empregados no proprio curso livre de
idiomas;

b - a titulo de intercambio cultural, 40% (quarenta por cento) aos beneficiarios
empregados em estabelecimento particular de ensino de educagédo infantil, de ensino

fundamental, médio, superior e posterior, pré-vestibular, supletivo ou em outros cursos
livres de qualquer natureza.

§ 2° - Os beneficios previstos nos itens “a” e “b” do paragrafo anterior terdo as
seguintes limitagoes:

a - no caso do item “a’, o abatimento sera de até 90% (noventa por cento) do valor total
cobrado pelo curso matriculado;

b - no caso do item “b” o abatimento sera de até 40% (quarenta por cento) do valor
total cobrado pelo curso matriculado.

§ 3° - Para fazer jus ao beneficio, o Auxiliar de Administracdo devera prgencher os

seguintes requisitos:
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a - estar contratado por estabelecimento de ensino de qualquer grau ou natureza, ou
curso livre de idiomas, no minimo ha 6 (seis) meses, e quando se tratar de aposentado,
tiver mantido com estabelecimento particular de ensino, ou com curso livre de idiomas,
contrato de trabaiho nos ultimos 5 (cinco) anos anteriores a aposentadoria;

b - exceto no caso dos aposentados, cumprir jornada de trabalho de no minimo de 22
(vinte e duas) horas semanais;

¢ - estar sindicalizado no SAAEMG;

d - estar em dia perante 0 SAAEMG, com suas obrigagées;

e - observar as normas regimentais e de organizagdo de classe do curso livre de
idiomas;

f - apresentar o, Auxiliar de Administracdo, ac curso livre de idiomas, no ato da
matricula, requerimento emitido e visado pelo sindicato da categoria profissional.

§ 4° - Os descontos incidirdo sobre os precos efetivamente cobrados pelos cursos de
idiomas, nas datas dos pagamentos.

§ 5° - Para evitar a cumulatividade de dois ou mais percentuais de descontos para um
beneficiario no mesmo curso, no ato da matricula, o beneficiario ou 0 seu responsavel
optara por um deles.

§ 6° - Se o Auxiliar de Administragdo for demitido, o beneficio ser4& mantido até o

encerramento do curso, para o qual foi matriculado, conforme o regime de matricula
adotado.

§ 7° - A distribuicao dos beneficios tera como base de calculo as relagbes nominais a

serem enviadas ao SAAEMG, quando do cumprimento da obrigacdo prevista na
Clausula 40.

I - O nd3o envio da relagdo nominal mencionada no paragrafo 7° liberara o SAAEMG
para conceder, além dos beneficios requeridos pelos auxiliares do préprio curso de
idiomas, mais 1000% (mil por cento) de abatimento a serem distribuidos aos
beneficiarios relacionados no item ‘b” do paragrafo 1° desta clausula.

it - cumprida a obrigacdo, serdo considerados validos para aquele curso todos os

requerimentos que porventura tenham ultrapassado o limite previsto no caput da
clausula.

§ 8° - O beneficio tera validade a partir da entrega do requerimento no curso livre de
idiomas.

§ 9° - Para obtengao do beneficio no préprio curso livre de idiomas em que trabalha,
nao se exigira do Auxiliar de Administracéo o previsto no item “c’ do paragrafo 3° desta

Clausula.
Estabilidade Mae
CLAUSULA DECIMA SETIMA - GESTANTE E LICENGA-PATERNIDADE

A empregada gestante tera garantia do emprego contra rescisdo ou dispensa
imotivada, como definidas neste Instrumento, a partir da data em que & empregada
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comprovar a concepgao, perante o curso livre de idiomas, até 150 (cento e cinguenta)
dias apds o parto.

§ 1° - A empregada, durante a gestagdo ou logo apds o término do afastamento
previdencidrio para parto, tera direito a uma licenca ndo remunerada, com duracéo de

até 02 (dois) anos, ndoc computado para contagem de tempo de servico ou qualquer
outro efeito o da sua duracgao.

§ 2° - Fica assegurada a licenga-paternidade remunerada de 5 (cinco) dias contados da
data de nascimento de filho.

Estabilidade Acidentados/Portadores Doencga Profissional
CLAUSULA DECIMA OITAVA - ACIDENTADO E DOENGA PROFISSIONAL

Assegura-se a garantia de emprego aos empregados acometidos de doenca
profissional ou vitimas de acidente do trabalho, nos termos do art. 118 da Lei n°
8.213/91 ou da legislagao que vier a substitui-la.

Estabilidade Aposentadoria

CLAUSULA DECIMA NONA - PRE-APOSENTADORIA

Se o Auxiliar de Administracao estiver contratado pelo curso livre de idiomas e em
efetivo exercicio, ha mais de 5 (cinco) anos, tera garantia do emprego contra rescisao
ou dispensa imotivada, como definidas neste Instrumento, nos 12 (doze) meses que
antecederem a data de implementacao do tempo de servico para aposentadoria
voluntaria, podendo o empregador reconsiderar eventual aviso prévio dado,

independentemente de vontade do empregado, quando desconhecer a condigdo do
profissional.

Outras normas referentes a condigdes para o exercicio do trabalho

CLAUSULA VIGESIMA - RECESSOS

E vedado aos cursos livres de idiomas exigir trabalho do Auxiliar de Administragéo,
exceto se acordada a compensagao de horario:

a - aos domingos; ‘

b - nos feriados nacionais, estaduais, municipais e religiosos, comemorados de acordo
com as determinacodes legais;

C - nas seguintes datas: segunda, terca e quarta-feira da semana de carnaval, na
quinta, sexta-feira e sabado da Semana Santa;

d - em 08 de abril, em comemoragéo ao dia do Auxiliar de Administraggo, ou no dia em
que for comemorado o dia do professor.

§ 1°- Havendo necessidade, na quarta-feira de Cinzas, assim como na quinta-feira da
Semana Santa o Auxiliar de Administracdo podera ser convocado ao trabalho, desde

que avisado com, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, observando
ainda, o previsto na Clausula Xi.
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§ 2°- Nzo se aplica ainda o disposto nesta cldusula aos servigos de manutencao e
limpeza, de vigilancia e seguranga, para os quais devem ser observadas as
disposicdes legais e normas aplicaveis, bem como rodizio alternado da folga entre os
trabalhadores, no respectivo setor, referentemente aos mencionados dias.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - INDENIZAGAO

Em caso de descumprimento do previsto nas Clausulas 17,18 e 19, o curso livre de
idiomas indenizara o respectivo periodo de garantia do emprego, com base no ultimo
salario mensal devido na época da dispensa.

Outras normas de pessoal
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - ASSENTOS

O curso livre de idiomas fica obrigado a colocar assentos no local de servigo para os
empregados que tenham a atribuigdo de atender ao publico.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - LANCHE

O curso livre de idiomas deve oferecer lanche para os Auxiliares de Administragao, em

cada periodo de quatro horas consecutivas de trabalho, mantendo-o durante todos os
dias trabalhados.

Paragrafo anico: a qualidade e quantidade do lanche seréo determinados pela
empresa, conforme suas condicdes, garantindo, no minimo, o fornecimento de um p&o
de cinquenta gramas e uma bebida nao alcodlica.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - VALORIZAGAO DO AUXILIAR DE
ADMINISTRAGAO

Obrigam-se os cursos livies de idiomas a promover o treinamento periddico dos
Auxiliares de Administracdo encarregados de vigilancia e segurancga, quando nao forem
trabalhadores especializados. Recomenda-se aos cursos livies de idiomas que
incentivem e facilitem a participacio dos Auxiliares de Administracdo nos cursos e/ou
palestras promovidos pelo sindicato da categoria profissional.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - REFEIGAO, MORADIA E PLANO DE SAUDE

Nao se incorporardo aos salarios e a remuneragdo, para nenhum efeito, a refeigao, a

moradia e o plano de salide que o empregador fornecer gratuita ou parciaimente ao
Auxiliar de Administracao.

Paragrafo tinico: o local destinado a refeigSes devera manter as condicdes de higiene,
salubridade e isolamento de instalacdes sanitarias, observado quanto g-vefeitdrios o
disposto na Portaria n® 3.214/78, do Ministério do Trabalho e Emprego.
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